
Załącznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości mniejszej niż 130 000,00 
złotych 

NOTATKA SŁUŻBOWA 

w sprawie udzielenia zamówienia publicznego, którego wartość jest mniejsza niż 130 000,00 zł 

Zamawiający: 

Szkoła Podstawowa nr 4 im. Jana Pawła II 

ul. Hubala 4 

05-800 Pruszków 

1. Opis Przedmiotu zamówienia (obiektywny, wyczerpujący, według jednoznacznych i 
zrozumiałych określeń ze wskazaniem zakresu, ilości i innych istotnych elementów 
zamówienia mogących mieć wpływ na ustalenie wartości zamówienia. Szczegółowe 
wymagania, parametry i właściwości wprowadzone w opisie przedmiotu zamówienia należy 
rzetelnie 
uzasadnić). …………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………..…… 
………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………… 

2. Uzasadnienie celowości udzielenia 

zamówienia: ……………………………………………………………………………………………………………………………………
…..………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………… 

3. Ustalenie szacunkowej wartości zamówienia: ……………………………………. złotych netto 

Szacunkową wartość zamówienia obliczono w oparciu 
o: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……
… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………… 

(np. rozeznanie rynku, cenniki uzyskane z Internetu, folderów, katalogów, kosztorysy lub inne źródła, metody 
potwierdzające należytą staranność ustalenia wartości zamówienia) 

4. Wskazanie środków przewidzianych na realizację zadania w planie finansowym jednostki 
w danym roku budżetowym z określeniem działu, rozdziału i paragrafu. 

  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 



……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

  

  

  

…………………………………………………….. 

(pieczęć i podpis pracownika sporządzającego notatkę) 

Zapoznałem/-am się z notatką służbową w sprawie udzielenia zamówienia publicznego, 
którego wartość jest mniejsza niż 130 000,00 zł oraz udzielam zgody / nie udzielam 

zgody* na wszczęcie niniejszego postępowania. 

  

  

………………………………………………………. 

(pieczęć i podpis kierownika jednostki) 

 


