REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

W ZESPOLE PLACOWEK OSWIATOWYCH W DYSIE

Spis tresci:
1. Postanowienia ogdlne.
2. Regulamin wypozyczalni.
3. Dziatania w zakresie rozwijania zainteresowan ucznidow i promocji czytelnictwa.
4. Regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

oraz materiatéw ¢wiczeniowych.
Postanowienia ogdlne.

Z biblioteki szkolnej mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty
oraz rodzice.

Kazdy uzytkownik biblioteki zobowigzany jest zapoznac sie z regulaminem oraz go
przestrzegac.

Godziny pracy biblioteki dostosowane sg do tygodniowego planu pracy szkoty.

W godzinach pracy biblioteki korzysta¢ mozna z wypozyczalni.

Uzytkownicy zobowigzani sg do poszanowania wyposazenia, sprzetéw oraz zbioréw
bibliotecznych. Kazdego czytelnika obowigzuje kultura czytania i dbatos¢ o stan
ksigzki.

W bibliotece nalezy zachowac cisze i porzadek.

Uczniom o najwyzszej aktywnosci czytelniczej oraz biorgcym systematyczny udziat w
pracach biblioteki sg przyznawane nagrody na zakonczenie roku szkolnego.

Do 10 IX biblioteka opracowuje plan pracy uwzgledniajgcy potrzeby szkoty i
przedktada do zatwierdzenia dyrekcji ZPO.

Regulamin wypozyczalni.

Wypozyczajacy ponosi odpowiedzialnos$é za stan i termin zwrotu zbioréw
bibliotecznych.

Czytelnik moze mieé na koncie 3 ksigzki na okres 1 miesigca.

Czasopisma, maksymalnie 3 egzemplarze, wypozycza sie na 1 tydzien.

Encyklopedie, stowniki udostepnia sie wytgczanie na terenie szkoty.

W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze zwiekszy¢ liczbe wypozyczonych
ksigzek z podaniem terminu ich zwrotu.

Uczniowie przygotowujacy sie do konkurséw i olimpiad majg prawo do wypozyczenia
wiekszej ilosci ksigzek.

Zgody na prolongate terminu zwrotu ksigzki moze udzieli¢ bibliotekarz.



8)

Wobec czytelnikdow przetrzymujgcych ksigzki ponad wyznaczony termin stosuje sie

wstrzymanie wypozyczern do momentu zwrdcenia zalegtych pozycji.

9) W przypadku zniszczenia lub zgubienia ksigzki nalezy odkupi¢ takg samg pozycje lub

ksigzke z listy ustalonej przez bibliotekarza.

10) Wszystkie wypozyczone materiaty nalezy zwrdcié najpdzniej na 2 tygodnie przed

zakonczeniem roku szkolnego.

11) Imienny wykaz czytelnikdw zalegajacych ze zwrotem ksigzek zgtaszany jest na koniec
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roku szkolnego do wychowawcy i dyrektora szkoty.

Regulamin kacika czytelniczego.

Kacik czytelniczy jest miejscem cichej pracy i samoksztatcenia uzytkownikéw
biblioteki.

W kaciku czytelniczym mozna korzystac z ksiegozbioru podrecznego, czasopism,
zbioréw multimedialnych, zasobdw Internetu.

Czytelnik ma wolny dostep do ksiegozbioru podrecznego oraz czasopism.
Przeczytane czasopisma odnosi sie na miejsce a ksigzki oddaje bibliotekarzowi.

Regulamin korzystania ze stanowiska komputerowego.

Przy jednym stanowisku mogg pracowa¢ maksymalnie dwie osoby.

W przypadku duzej ilosci chetnych do korzystania z SCI czas pracy przy komputerze
moze byc¢ ograniczony.

Stanowisko komputerowe stuzy uzytkownikom jako zrédfo informacji i jest
wykorzystywane wytgcznie do celdw edukacyjnych.

Uzytkownik SCI ma mozliwos¢ indywidualnego przeglgdania stron WWW, poczty
elektronicznej i zbioréw multimedialnych biblioteki, w celu wyszukiwania informacji z
réznych dziedzin wiedzy, w zaleznosci od swoich potrzeb edukacyjnych.

Zbiory multimedialne udostepniane sg wytgcznie na miejscu. Wyjatek stanowig
nauczyciele, ktérzy moga korzystaé z tych zbiorédw na terenie szkoty.

Zabrania sie wykorzystywania komputera do gier, zabaw i pracy zarobkowej.
Zabrania sie samodzielnego instalowania programoéw.

Zabrania sie umieszczania na dysku niedozwolonych plikéw, nawigzujgcych do
pornografii, przemocy oraz przeglgdania stron WWW prezentujgcych tresci
nieetyczne.

Podczas korzystania z programow emitujgcych gtos nalezy korzystac ze stuchawek
wiasnych badz dostepnych u bibliotekarza.

10) Po zakoniczeniu pracy nalezy usungé wtasne pliki z dysku.



11) Wprowadzanie do komputera wtasnych nosnikdw moze odby¢ sie jedynie za wiedzg i
zgoda bibliotekarza.

12) Wszelkie uszkodzenia i nieprawidtowosci pracy komputera nalezy natychmiast zgtosic¢
bibliotekarzowi.

13) Uzytkownicy SCI dostosowujg sie do szkolnej instrukcji BHP na stanowisku
komputerowym.

5. Dziatania w zakresie rozwijania zainteresowan uczniow i
promocji czytelnictwa.

Zasady wspotpracy biblioteki szkolnej z uczniami, nauczycielami, rodzicami oraz
innymi instytucjami.
A. Zasady wspotpracy z uczniami
e Prowadzenie lekgcji bibliotecznych
e Stuzenie pomocg w wyszukiwaniu potrzebnych informacji
e Mozliwosc¢ korzystania z ksiegozbioru podrecznego tylko na terenie szkoty
e Organizacja konkurséw czytelniczych, plastycznych
e Wykonywanie gazetek tematycznych
e Prowadzenie zaktadki na stronie internetowej szkoty z aktualnosciami
bibliotecznymi
e Udziat ucznidw w Ogodlnopolskich Akcjach Czytelniczych (Narodowe Czytanie,
Cafa Polska Czyta Dzieciom)
e Prowadzenie innych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa i spoteczng

B. Zasady wspétpracy z nauczycielami
e Wspodtudziat w organizowaniu konkursow
e Pomoc w przygotowaniu pomocy dydaktycznych na lekcje i zajecia
pozalekcyjne
e Pomoc w przygotowaniu scenariuszy, uroczystosci rocznicowych i szkolnych
e Konsultowanie zakupu nowosci czytelniczych i nagréd

C. Zasady wspotpracy z rodzicami

e Udostepnianie rodzicom zbiorow biblioteki szkolnej

e Udzielanie informacji o stanie czytelnictwa podczas zebran z rodzicami

e Stuzenie pomocg w doborze literatury

e 7Zgtaszanie przez rodzicéw sugestii dotyczgcych funkcjonowania biblioteki i
zakupu ksigzek

e Zapoznanie rodzicow z regulaminem korzystania z darmowych podrecznikow
szkolnych



D. Zasady wspotpracy z innymi bibliotekami i instytucjami kulturalnymi

e Udziat ucznidw w imprezach i wydarzeniach organizowanych w Gminnym
Osrodku Kultury w Niemcach

e Wspodtpraca z Gminng Bibliotekg Publiczng w Niemcach i bibliotekami
szkolnymi

e Sprowadzanie potrzebnych zbioréw bibliotecznych

e Wspdlne obchody akcji Narodowe Czytanie i organizowanie konkurséw
czytelniczych

e Udziat w organizowanych spotkaniach autorskich

e Zwiedzanie wystaw organizowanych przez Gminng Biblioteke Publiczng w
Niemcach

6. Regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw lub
materiatdw edukacyjnych oraz materiatéw éwiczeniowych.

Podstawa Prawna:
Ustawa z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektdrych
innych ustaw Dz.U. z 2014r. poz. 811.

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE
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Przedmiot Regulaminu

1. Niniejszy ,,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikédw lub materiatéw
edukacyjnych oraz materiatéw éwiczeniowych”, zwany dalej ,,Regulaminem”,
reguluje:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do
podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych oraz materiatéw ¢wiczeniowych,

b) tryb przyjecia podrecznikéw na stan biblioteki ZPO,

c) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub
materiatdw edukacyjnych.

2. Kazdy uczen powinien zaznajomic sie z Regulaminem korzystania z darmowych
podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych.



Udostepnianie materiatéw bibliotecznych podlega rejestracji oraz potwierdzeniu
odbioru.

§2
Stowniczek

Uzyte w Regulaminie terminy oznaczaja:

e podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego.

e materiat edukacyjny — materiat zastepujacy lub uzupetniajgcy podrecznik,
umozliwiajacy realizacje programu nauczania, majacy postaé papierowg lub
elektroniczna.

e materiat ¢wiczeniowy — materiat przeznaczony dla uczniéw stuzacy utrwalaniu
przez nich wiadomosci i umiejetnosci.

e dotacja — dotacja celowa, o ktérej mowa w art. 22ae pkt. 5 ustawy o systemie
oswiaty (Dz.U. z 2014 r. poz. 811).

e rodzic —rodzic lub opiekun prawny ucznia.

Rozdziat Il
ZADANIA BIBLIOTEKI ZPO W ZAKRESIE KORZYSTANIA Z
DARMOWYCH PODRECZNIKéW LUB MATERIALtOW EDUKACYJNYCH

Biblioteka ZPO gromadzi podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty éwiczeniowe i
inne materiaty biblioteczne.
Biblioteka nieodptatnie:

a) wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majgce postac
papierowg lub zapewnia uczniom dostep do podrecznikéw lub materiatow
edukacyjnych, majgcych postac elektroniczng lub

b) przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je
udostepnia.

Dotaczona do podrecznika lub materiatéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng
czes¢ podrecznika lub materiatéw edukacyjnych i nalezy jg zwrdcié¢ wraz z
podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje
koniecznoscig zwrotu kosztéw catego podrecznika lub materiatéw edukacyjnych.
Czas otwarcia Biblioteki podany jest do wiadomosci uzytkownikéw w informacji
umieszczonej przy wejsciu do Biblioteki oraz na stronie www.zpodys.edupage.org



http://www.zpodys.edupage.org/

Rozdziat IlI
PRZYJECIE PODRECZNIKA NA STAN ZPO

1. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty éwiczeniowe przekazane ZPO w
ramach dotacji zostajg przekazane na stan Biblioteki na podstawie protokotu
przekazania.

2. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty
biblioteczne stanowig wtasnos¢ ZPO.

3. Zabezpieczenie podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych, materiatow
¢wiczeniowych przed zniszczeniem lezy w gestii ucznia.

4. Podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe przekazane ZPO w
ramach dotacji powinny by¢ uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

Rozdziat IV
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§1
Uzytkownicy Biblioteki podrecznikdow szkolnych

Do wypozyczania podrecznikdéw lub materiatéw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie ZPO.

Uzytkownicy Biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbioréw podlegaja
rejestracji na podstawie listy uczniow zamieszczonej w dzienniku lekcyjnym.

§2

Okres trwania wypozyczenia

Wypozyczanie odbywa sie: na poczatku kazdego roku szkolnego — najpdzniej do dnia
10 wrzesnia.

Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesiecy, termin ich zwrotu mija w czerwcu
na 2 dni przed zakoriczeniem danego roku szkolnego.

Wypozyczenie podrecznika i materiatow edukacyjnych moze nastgpi¢ rowniez w
innym terminie, w trakcie danego roku szkolnego.

Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazgdaé zwrotu
wypozyczonych materiatoéw przed uptywem ustalonego terminu.



§3
Procedura wypozyczania podrecznika

Rozpoczecie wypozyczania podrecznikdw lub materiatow edukacyjnych nastepuje w
kolejnych dniach po rozpoczeciu roku szkolnego.

Bibliotekarz po rejestracji uczniéw wypozycza podreczniki w poszczegdlnych klasach
podczas zaje¢ edukacyjnych.

. Jesli podrecznik sktada sie z kilku czesci uczniowie powinni zwrdcié do biblioteki
wykorzystang czes¢ przed pobraniem kolejnej. O kolejnych wypozyczeniach i oddaniu
uzytkowanych podrecznikéw (materiatéw edukacyjnych) decyduje wychowawca.
Uczniowie, ktérych nie bedzie w szkole w dniu wypozyczenia oddawania
podrecznikéw, beda zobowigzani do indywidualnego zgtoszenia sie do Biblioteki.
Podreczniki na dany rok szkolny sg wypozyczane w dniu i godzinach uzgodnionych
pomiedzy nauczycielem bibliotekarzem odpowiedzialnym za prowadzenie biblioteki
szkolnej a wychowawcag klasy. Zapis ten stosuje sie rdwniez do zwrotu podrecznikéw.
Wraz z pobraniem podrecznikdéw lub materiatéw edukacyjnych wychowawca klasy
ma obowigzek zapozna¢ uczniéw i rodzicow/prawnych opiekunéw z Regulaminem
korzystania z darmowych podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych.

Wychowawca klasy ma obowigzek poinformowac rodzica/opiekuna prawnego, aby
przed wypozyczeniem sprawdzili stan podrecznika lub materiatéw edukacyjnych, a
ewentualne uszkodzenia natychmiast zgtosi¢ wychowawcy.

Rodzic/prawny opiekun potwierdza podpisem fakt zapoznania sie z regulaminem i
wziecie odpowiedzialnosci za wypozyczony dziecku podrecznik lub materiat
edukacyjny. (zatgcznik nr 1)
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Zmiana Szkoty

Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powoddw losowych, rezygnuje z edukacji w
ZPO zobowigzany jest zwrdci¢ otrzymany podrecznik lub materiaty edukacyjne.

W przypadku niemoznosci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materiatow
edukacyjnych zastosowanie ma Rozdziat V niniejszego Regulaminu.



Rozdziat V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIONE PODRECZNIKI

§1

Obowigzki Ucznia zwigzane z wypozyczeniem

Przez caty okres uzytkowania podrecznikéw Uczen zobowigzany jest do:

a) uzywania podrecznika zgodnie z jego przeznaczeniem

b) zachowania troski o jego walor uzytkowy i estetyczny.
Uczen ma obowigzek na biezgco dokonywac drobnych napraw czy ewentualnej
wymiany oktadki.
Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach.
Dopuszcza sie uzywania miekkiego otdwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej)
Wraz z uptywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) Uczen powinien
uporzgdkowaé podreczniki, tj. powycieraé ostroznie wszystkie wpisy otéwka, a
nastepnie oddac do Biblioteki ZPO wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich
dodatkowym wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze itp.).

§2

Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego

Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie nieumysine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich
wykorzystywanie.

Na zagdanie wychowawcy Uczen, ktéry doprowadzit do uszkodzenia materiatéw
bibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawic.

Przez zniszczenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie umysine lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie, porysowanie (np. ptyty CD) lub rozerwanie,
wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne powstate podczas uzytkowania,
ktore pomniejszajg wartos¢ uzytkowa podrecznika lub materiatéw edukacyjnych i
uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

§3

Zakres odpowiedzialnosci

Uczen ponosi petng odpowiedzialno$é materialng za wszelkie uszkodzenia lub
zniszczenia wypozyczonych podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych,
nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego
ZPO moze zadac od rodzica/opiekuna prawnego ucznia zwrotu kosztu
podrecznika/éw lub kosztu materiatu edukacyjnego. Kwota ta stanowi dochéd
budzetu panstwa.



Zapisu ustepu 2 nie stosuje sie w przypadku zwrotu podrecznika po jego trzyletnim
uzytkowaniu.

Wartos¢ podrecznika lub materiatu edukacyjnego okreslona zostaje na podstawie
kosztu jego zakupu w ramach dotacji MEN.

W przypadku zgubienia podrecznika/materiatu edukacyjnego lub jego zniszczenia
sporzadza sie protokdt, ktdry stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu, a
rodzic/opiekun prawny s3 zobowigzani do zwrotu kosztéw zakupu nowego
podrecznika. Rodzic dokonuje wptaty na konto ZPO.

W celu uzyskania od rodzicow kosztu uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikéw
ZPO, wysyta do rodzica/opiekuna prawnego wezwanie do zaptaty (zatacznik nr 3).

. W przypadku braku zaptaty za uszkodzone badz zniszczone podreczniki ZPO skieruje
sprawe na droge postepowania sagdowego.

Rozdziat VI
INWENTARYZACIJA

Inwentaryzacja zasobow darmowych podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych
Biblioteki odbywa sie na zakonczeniu roku szkolnego po ich odbiorze od
uzytkownikow.

Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi ZPO najpdzniej do 7 dni po
zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych celem uzupetnienia zasobéw.

Rozdziat VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego
Regulaminu i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

Bibliotekarz jak réwniez wychowawcy klas zobowigzani sg do udostepniania uczniom
i rodzicom Regulaminu na kazde ich zyczenie.

Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga Dyrektor ZPO.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor ZPO.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikdw lub materiatéw
edukacyjnych, ktére nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor
ZPO.

Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 1 wrzesnia 2016 roku.



